
 

 

Liebe Freizeitleiter*innen, 

 

ich versuche auf den folgenden Seiten zu erläutern, welche 
Unterlagen bei welchen Freizeiten bei uns einzureichen sind. 
 

 

Freizeittyp Kirchenkreis Stadt Herne Sonderfonds AEJ-
Förderportal 

KU-Freizeit Herne          X        X            

KU-Freizeit Castrop          X            X   

MAS-Herne          X        X            (X) 

MAS-Castrop          X            X           (X) 

Ferienfreizeit Herne          X        X                     X 

Ferienfreizeit Castrop          X                   X             X  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19/01/23   



 
Dokument: Erklärbrief Formulare - Erstellungsdatum: 19/01/2023 - Seite 2 

 

1. Kirchenkreis 
 

a. Verwendungsnachweis KK 
 

 
 
Hier müssen alle Felder außer den Feldern 
Zuschuss Land (soweit nicht bekannt), Kommunaler 
Zuschuss (soweit nicht bekannt) und daraus folgend 
Gesamteinnahmen sowie Rechnungsergebnis 
ausgefüllt werden.  
Bitte rechtsverbindlich unterschreiben. 
 
 
 
 

b. Teilnehmer*innenliste 
 

 
 
Bei Mitarbeitenden bitte Führungszeugnis ja/nein 
ankreuzen. Bei Kinder- und Jugenderholungen 
müssen nur die Mitarbeitenden gelistet werden. 
Die Listen müssen unterschrieben sein. 
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c. Eine Darstellung des Programms 
z.Bsp. 

 
 

2. Stadt Herne 
 

a. Verwendungsnachweis Anlage 1 
Freizeiten bis zu 5 Tagen heißen Kurzfreizeit (2.1). 
Bitte keine anderen Titel wie Konfifreizeit, You-
Freizeit, Jungscharfreizeit etc. verwenden, da diese 
nicht in den Richtlinien stehen. 
Mitarbeiterschulungen laufen unter Jugendbildung 
(2.3). 
Ferienfreizeiten ab 6 Tagen laufen unter Kinder und 
Jugenderholung(2.5) 
 

  
 
Bitte alles ausfüllen. Unter Einnahmen müssen alle 
Teilnehmerbeiträge, Pfandeinnahmen, 
Kioskverkäufe etc. angegeben werden. 
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Rechtsverbindlich unterschreiben 
 

b. Teilnehmer*innenlisten Stadt Herne 
 

 
 
Bitte unbedingt die Listen für die entsprechenden 
Freizeittypen aus dem Exel-Ordner butzen. 
2.1 für Kurzfreizeiten 
2.3 für Bildung und Schulung 
2.5.2 für Teilnehmende in Kinder und 
Jugenderholung 
2.5.3 für Mitarbeitende in Kinder und 
Jugenderholung 
2.7 bitte zusätzlich die Kinder und Jugendlichen aus 
benachteiligten Familien Listen 
 
Alle Listen müssen unterschrieben sein 
 

c. Belegliste 
In der Belegliste sind alle Einzelausgaben (jeder 
einzelne Kassenbon) nachzuweisen. Die Bons sind 
dort nach Datum geordnet einzutragen und 
durchnummerierte Kopien der Belege sind 
beizufügen. 
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d. Weiteres 
- Nachweis über Einnahmen 
- ggf. Bescheinigungen über soziale Leistungen bei  
  benachteiligten Familien 
 

3. Sonderfonds Kirchenkreis Herne 
 

a. Verwendungsnachweis Sonderfonds 
 

 
 
 
Bitte alles ausfüllen. Unter Einnahmen müssen alle 
Teilnehmerbeiträge, Pfandeinnahmen, 
Kioskverkäufe etc. angegeben werden. 
 

b.  Teilnehmer*innenliste 
 

 
 
Hier gibt es ein Formular für Mitarbeitende und ein 
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Formular für Teilnehmende 
 
 
 
 

c. Belegliste 
 

 
In der Belegliste sind alle Einzelausgaben (jeder 
einzelne Kassenbon) nachzuweisen. Die Bons sind 
dort nach Datum geordnet einzutragen und 
durchnummerierte Kopien der Belege sind 
beizufügen. 
 

4. Land NRW 
 
Für Ferienfreizeiten, zentrale Schulungen werden alle 
Anträge und Verwendungsnachweise über das AEJ-
Förderportal online abgerechnet. 


